
 

  

  

  

  

  

  

 

บาน  
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางสําหรับใชเปนที่อยูอาศัย ซ่ึงมีเจาบานครอบครอง และใหหมายความ
รวมถึงแพ หรือเรือซ่ึงจอดเปนประจําและใชเปนที่อยูประจํา หรือสถานที่หรือยานพาหนะอ่ืน ซ่ึงใช
เปนที่อยูอาศัยประจําไดดวย 

ทะเบียนบาน  
ทะเบียนประจําบานแตละฉบับซ่ึงแสดงเลขประจําบานและรายการของคนทั้งหมดผูอยูในบาน 

ทะเบียนคนเกิด  
ทะเบียนซ่ึงแสดงรายการคนเกิด 

ทะเบียนคนตาย 
ทะเบียนซ่ึงแสดงรายการคนตาย 

ทะเบียนบานกลาง  
ทะเบียนซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนดใหจัดทําข้ึนสําหรับลงรายการบุคคลที่ไมอาจมีช่ือใน
ทะเบียนบาน 

เจาบาน  
ผูซ่ึงเปนหัวหนาครอบครองบานในฐานะเปนเจาของผูเชาหรือในฐานะอ่ืนใดก็ตาม ในกรณีที่ไม
ปรากฏเจาบาน หรือเจาบานไมอยู ตาย สูญหาย สาบสูญ หรือไมสามารถปฏิบัติกิจการได ใหถือวา
ผูมีหนาที่ดูแลบานในขณะนั้นเปนเจาบาน 

คนเกิดในบาน  
ใหเจาบาน หรือบิดาหรือมารดา แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่คนเกิดในบานภายในสิบหา
วัน นับแตวันเกิด 

คนเกิดนอกบาน 
ใหบิดาหรือมารดา แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนเกิดนอกบาน หรือแหงทองที่ที่จะ
พึงแจงได ภายในสิบหาวัน นับแตวันเกิด ในกรณีจําเปนไมอาจแจงไดตามกําหนด ใหแจงภายหลัง
ได แตตองไมเกินสามสิบวนั นับแตวันเกิด 

คนตายในบาน  
ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนตายภายในย่ีสิบส่ีช่ัวโมง นับแตเวลาตาย 
ในกรณีไมมีเจาบาน ใหผูพบศพแจงภายในย่ีสิบส่ีช่ัวโมง นับแตเวลาพบศพ 

คนตายนอกบาน  
ใหบุคคลที่ไปกับผูตาย หรือผูพบศพ แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีการตายหรือพบ
ศพ แลวแตกรณี หรือแหงทองที่ที่จะพึงแจงได ภายในย่ีสิบส่ีช่ัวโมง นับแตเวลาตาย หรือเวลาพบ
ศพ ในกรณีเชนน้ีจะแจงตอพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจก็ได 



 

การแจงยายที่อยู  
เม่ือผูอยูในบานยายที่อยูออกจากบาน ใหแจงการยายออกภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ผูอยูในบาน
ยายออก 
เม่ือมีผูยายที่อยูเขาอยูในบาน ใหแจงการยายเขาภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ยายเขาอยูในบาน 

การแจงยายที่อยูปลายทาง 
การแจงยายที่อยูโดยผูยายที่อยู ตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่ไปอยูใหม 

การมีเลขประจําบาน 
บานใดยังไมมีเลขประจําบาน ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง เพ่ือขอเลขประจําบาน
ภายในสิบหาวัน นับแตวันสรางบานเสร็จ 

การร้ือบาน  
ผูใดร้ือบานซ่ึงมีเลขประจําบาน โดยผูน้ันไมประสงคจะปลูกบานในที่ดินนั้นอีกตอไป หรือร้ือเพ่ือไป
ปลูกที่อ่ืน ใหแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง ภายในสิบหาวัน นับแตวันร้ือเสร็จ 

บานถูกทําลายจนหมดสภาพความเปนบาน (บานไฟไหม) 
ใหเจาบานแจงร้ือบานตอนายทะเบียนทองถ่ินภายใน 15 วัน นับแตบานถูกทําลาย หากเกิน 180 วัน 
นับแตวันที่บานถูกทําลาย ใหนายทะเบียนทองถ่ินดําเนินการแจงยายไมทราบที่อยู 

การคัดและรับรองรายการเอกสารทะเบียนราษฎร  
ผูมีสวนไดเสีย จะขอตรวจหรือใหนายทะเบียนคัดและรับรองสําเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร
ได ที่สํานักทะเบียนแหงทองที่ที่เก็บรายการทะเบียนราษฎรไวหรือที่สํานักทะเบียนกลาง ในวันเวลา
ราชการ 
 

ผูมีสวนไดเสีย หมายถึง  

เจาบาน  
ผูมีช่ือและรายการปรากฏในเอกสารที่จะขอตรวจ หรือคัดและรับรองสําเนา  
บุคคลหรือนิติบุคคลใดที่มีสวนไดเสีย เก่ียวกับเอกสารทะเบียนราษฎร ไมวาโดยตรงหรือทางออม  

บุคคลที่มีรายการในทะเบียนบานกลางไมมีสิทธิย่ืนคํารองขอคัดและใหนายทะเบียนรับรองสําเนา
รายการเพ่ือนําไปอางอิง หรือใชสิทธิตาง ๆ เหมือนทะเบียนบานได เวนแตเปนการคัดและรับรอง
เพ่ือนําไปประกอบหลักฐาน ในการปฏิบัติหนาที่ของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐ 

 

หมายเหต ุ

 

     การติดตอฝายทะเบียนทุกครั้ง 

อยาลืม  "สําเนาทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชน" 
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