
 

  

  

  

  

  

  

 

บาน  
โรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางสําหรับใชเปนที่อยูอาศัย ซ่ึงมีเจาบานครอบครอง และใหหมายความ
รวมถึงแพ หรือเรือซ่ึงจอดเปนประจําและใชเปนที่อยูประจํา หรือสถานที่หรือยานพาหนะอ่ืน ซ่ึงใช
เปนที่อยูอาศัยประจําไดดวย 

ทะเบียนบาน  
ทะเบียนประจําบานแตละฉบับซ่ึงแสดงเลขประจําบานและรายการของคนทั้งหมดผูอยูในบาน 

ทะเบียนคนเกิด  
ทะเบียนซ่ึงแสดงรายการคนเกิด 

ทะเบียนคนตาย 
ทะเบียนซ่ึงแสดงรายการคนตาย 

ทะเบียนบานกลาง  
ทะเบียนซ่ึงผูอํานวยการทะเบียนกลางกําหนดใหจัดทําข้ึนสําหรับลงรายการบุคคลที่ไมอาจมีช่ือใน
ทะเบียนบาน 

เจาบาน  
ผูซ่ึงเปนหัวหนาครอบครองบานในฐานะเปนเจาของผูเชาหรือในฐานะอ่ืนใดก็ตาม ในกรณีที่ไม
ปรากฏเจาบาน หรือเจาบานไมอยู ตาย สูญหาย สาบสูญ หรือไมสามารถปฏิบัติกิจการได ใหถือวา
ผูมีหนาที่ดูแลบานในขณะนั้นเปนเจาบาน 

คนเกิดในบาน  
ใหเจาบาน หรือบิดาหรือมารดา แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่คนเกิดในบานภายในสิบหา
วัน นับแตวันเกิด 

คนเกิดนอกบาน 
ใหบิดาหรือมารดา แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนเกิดนอกบาน หรือแหงทองที่ที่จะ
พึงแจงได ภายในสิบหาวัน นับแตวันเกิด ในกรณีจําเปนไมอาจแจงไดตามกําหนด ใหแจงภายหลัง
ได แตตองไมเกินสามสิบวนั นับแตวันเกิด 

คนตายในบาน  
ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีคนตายภายในย่ีสิบส่ีช่ัวโมง นับแตเวลาตาย 
ในกรณีไมมีเจาบาน ใหผูพบศพแจงภายในย่ีสิบส่ีช่ัวโมง นับแตเวลาพบศพ 

คนตายนอกบาน  
ใหบุคคลที่ไปกับผูตาย หรือผูพบศพ แจงตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่มีการตายหรือพบ
ศพ แลวแตกรณี หรือแหงทองที่ที่จะพึงแจงได ภายในย่ีสิบส่ีช่ัวโมง นับแตเวลาตาย หรือเวลาพบ
ศพ ในกรณีเชนน้ีจะแจงตอพนักงานฝายปกครองหรือตํารวจก็ได 



 

การแจงยายที่อยู  
เม่ือผูอยูในบานยายที่อยูออกจากบาน ใหแจงการยายออกภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ผูอยูในบาน
ยายออก 
เม่ือมีผูยายที่อยูเขาอยูในบาน ใหแจงการยายเขาภายในสิบหาวัน นับแตวันที่ยายเขาอยูในบาน 

การแจงยายที่อยูปลายทาง 
การแจงยายที่อยูโดยผูยายที่อยู ตอนายทะเบียนผูรับแจงแหงทองที่ที่ไปอยูใหม 

การมีเลขประจําบาน 
บานใดยังไมมีเลขประจําบาน ใหเจาบานแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง เพ่ือขอเลขประจําบาน
ภายในสิบหาวัน นับแตวันสรางบานเสร็จ 

การร้ือบาน  
ผูใดร้ือบานซ่ึงมีเลขประจําบาน โดยผูน้ันไมประสงคจะปลูกบานในที่ดินนั้นอีกตอไป หรือร้ือเพ่ือไป
ปลูกที่อ่ืน ใหแจงตอนายทะเบียนผูรับแจง ภายในสิบหาวัน นับแตวันร้ือเสร็จ 

บานถูกทําลายจนหมดสภาพความเปนบาน (บานไฟไหม) 
ใหเจาบานแจงร้ือบานตอนายทะเบียนทองถ่ินภายใน 15 วัน นับแตบานถูกทําลาย หากเกิน 180 วัน 
นับแตวันที่บานถูกทําลาย ใหนายทะเบียนทองถ่ินดําเนินการแจงยายไมทราบที่อยู 

การคัดและรับรองรายการเอกสารทะเบียนราษฎร  
ผูมีสวนไดเสีย จะขอตรวจหรือใหนายทะเบียนคัดและรับรองสําเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร
ได ที่สํานักทะเบียนแหงทองที่ที่เก็บรายการทะเบียนราษฎรไวหรือที่สํานักทะเบียนกลาง ในวันเวลา
ราชการ 
 

ผูมีสวนไดเสีย หมายถึง  

เจาบาน  
ผูมีช่ือและรายการปรากฏในเอกสารที่จะขอตรวจ หรือคัดและรับรองสําเนา  
บุคคลหรือนิติบุคคลใดที่มีสวนไดเสีย เก่ียวกับเอกสารทะเบียนราษฎร ไมวาโดยตรงหรือทางออม  

บุคคลที่มีรายการในทะเบียนบานกลางไมมีสิทธิย่ืนคํารองขอคัดและใหนายทะเบียนรับรองสําเนา
รายการเพ่ือนําไปอางอิง หรือใชสิทธิตาง ๆ เหมือนทะเบียนบานได เวนแตเปนการคัดและรับรอง
เพ่ือนําไปประกอบหลักฐาน ในการปฏิบัติหนาที่ของสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐ 

 

หมายเหต ุ

 

     การติดตอฝายทะเบียนทุกครั้ง 

อยาลืม  "สําเนาทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชน" 
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